
MAJ le 08/11/2023 MISSIONS CLUB VAL'ROC ET REPARTITION DES ROLES

commission Missions Ref Val'Roc Responsable MJC Mail
Gestion inscriptions / Administratif Clio S

Rédaction ODJ et CR réunions de bureau Thomas D. 
Comiti : gestion des inscriptions, paramétrage des créneaux, saisie Emilie B. Accueil MJC
Suivi inscriptions, accueil, renseignements (tél et physique) Accueil MJC
Saisie licences My FFME Sandrine D
Suivi certificats médicaux pour saisie licences Sandrine D
Saisie Pass Sport / Pass Région Clio S, Gwénaëlle
Gestion clés encadrants Daudet + Confort Clio S, Gwénaëlle
Gestion tickets l'Arbresle : suivi stock, achat, demandes Audrey C+ Laure H Accueil MJC

Gestion encadrants Thomas D Olivier D
Coordination encadrants bénévoles : renouvellement, répartition créneaux Thomas D
Recherche et recrutement encadrants salariés Audrey C Clio S / Olivier D
Animation et communication avec salariés : retards, absences, etc… Clio S
Elaboration paies Olivier D/ Sandrine S
Gestion RH du personnel : formation, contrats, … Olivier D

Trésorerie/Subventions Romain U. Olivier D.
Elaboration d'un budget global annuel Thomas D., Laure H.
Suivi des dépenses spécifiques au cours de l'année: achats tickets Arbresle, matériel, formation, … Olivier D/Clio S
Elaboration, suivi et rédaction des bilans des dossiers subvention : PSF, CCVL, Région,… Thomas D Clio S
Suivi financier location chaussons, vente T-shirts, … Clio S

Communication / Partenariat A définir Clio S valroc-com@googlegroups.com
Site internet MJC : mise à jour des évenements / veille / relecture Emilie B. Clio S, Sandrine D
Mise à jour mailing goggle group enfants Patrick C. Clio S
Echange mails aux adhérents (google groups) : évènements, sorties Arbresle ... organisateurs
Publication sur Facebook / Insta Emilie B.
Elaboration et suivi de l'agenda, QR codes : en ligne et affichage Thomas D.
Affichage dans les salles : évènements MJC, IGE, VEM, docs officiels… Clio S
Relation FFME et autres Club (CLEM, etc) Laurent R.
Veille labélisation du club : FFME (canyon, alpinisme,etc) A définir
Relation institutionnelle MJC / ValRoc  / CCVL : conventionnement, réunions "politiques" Thomas D. Bureau MJC/CA MJC

Transmission infos aux adhérents enfants et jeunes : annulations cours, retards, absences Gwénaëlle, Clio S
Transmission Inscriptions adultes IGE au responsable de l'IGE Clio S
Ouvertures créneaux adultes durant les vacances scolaires Responsables créneaux adultes Clio S

Evénements Laure H. valroc-evenements@googlegroups.com
Organisation des compétitions FFME : coupes du Rhône, contests ... Laurent R., Vincent B.
Organisation week-end famille, cascade de glace organisateurs
IGE 1 responsable / IGE (voir liste)
Evènements de rassemblement festif : soirée rentrée, Noël, fin de saison Laure H.
Organisation VEM Equipe VEM Olivier D., Clio S valroc-vem@googlegroups.com

Equipement Damien D valroc-equipements@googlegroups.com
Renouvellement/Entretien du matériel dont EPI > Confort Thierry Bonhomme (EPI) teo.bonhomme@gmail.com
Renouvellement/Entretien du matériel dont EPI > Daudet Patrick Clément clement.patrick@icloud.com
Renouvellement/Entretien du matériel dont EPI > Canyoning Eudes Aarnink eudes.aarnink@gmail.com
Gestion équipements structure (placard, chauffe-eau, portes vitrées, ...) en relation avec CCVL Laurent R. 
Gestion équipements structure (ref salle Daudet) Damien Defenouillère (EPI), ddefenouillere@sfr.fr



Gestion stock et achat petit matériel (PQ, savon, torchon, …) Audrey Caquet Clio S aud.caquet@orange.fr
Suivi état des salles : ménage, rangement, entretien petit équipement Laurent R. 
Gestion et suivi des ouvertures > Daudet Vincent Bel vincentbel@orange.com
Gestion et suivi des ouvertures > Confort Thierry Bonhomme teo.bonhomme@gmail.com
Gestion loc chaussons : stock, rangement, nettoyage, tableau étiquettage Audrey Caquet, Laure H aud.caquet@orange.fr

Pédagogie / Formation Audrey C. valroc-peda@googlegroups.com
Formation de bénévoles (SAE, EPI, PSC1...) : choix, organisation, supports Jérome M.
Orga sorties adultes : Espace Escalade (L'Arbresle), rencontres interclubs organisateurs
Demandes et coordo pédago encadrants enfants : homogénisation, fil conducteur Audrey C. Clio S

Parents Amandine S. valroc-peda@googlegroups.com
Suivi des groupes perf et participation à des compétitions et interclubs Amandine S.
Organisation de stages vacances scolaires avec animateur salarié et autre A définir
Mobilisation et coordination des parents des petits grimpeurs Amandine S./ Julien D./Patrick C.


